ПРОЕКТ

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГАРЦЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СТАРОДУБСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

БРЯНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От                    2017 г. №

с. Гарцево
	Об утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников Гарцевского сельского поселения Стародубского района»
	


В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Градостроительным Кодексом Российской Федерации, Жилищным Кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды», Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Гарцевского сельского поселения Стародубского муниципального района,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников Гарцевского сельского поселения Стародубского района», согласно приложению к настоящему Постановлению.

2. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации  Гарцевского сельского поселения Стародубского района в сети Интернет.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации Гарцевского
сельского поселения Стародубского 

муниципального района                                                                  Зайцев Н. П.

Приложение 1 к постановлению
администрации Гарцевского
сельского поселения 

Стародубского  муниципального
района 

от «__» _______ 201_ г.  № ______
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»
1. Общие положения.
1.1. Административный регламент исполнения муниципальной услуги по предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников  (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при исполнении муниципальной услуги по подготовке и выдаче порубочного билета  и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников на территории Гарцевского сельского поселения Стародубского  муниципального  района  (далее - муниципальная услуга).

1.2. Исполнение муниципальной услуги обеспечивает  администрация Гарцевского сельского поселения Стародубского муниципального района.
1.3. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативно-правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации;

- Градостроительный Кодекс Российской Федерации;

- Жилищный Кодек Российской Федерации;
- Федеральный закон от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.4. Результатом исполнения муниципальной услуги является:

1.4.1. Получение Заявителем порубочного билета и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников.
Основанием для начала процедуры рассмотрения и принятия решения по выдаче порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников является получение уполномоченным лицом администрации сельского поселения заявления и пакета документов с отметкой о регистрации.
Принятые к рассмотрению заявления классифицируются на три группы:
Первая группа – заявление на выдачу порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников при осуществлении строительства, реконструкции или капитального ремонта объектов капитального строительства вне пределов зеленых зон зеленого фонда.

Вторая группа – заявление на выдачу порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников при проведении реконструкции зеленых насаждений, санитарных рубок и/или пересадки, вырубки (сносе) и/или пересадки зеленых насаждений по предписаниям главного государственного инспектора безопасности дорожного движения Стародубского района об устранении нарушений нормативных правовых актов и технических норм в области обеспечения безопасности дорожного движения, а также на основании заключения главного государственного санитарного врача по Стародубскому району.
Третья группа – заявление на выдачу порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников в целях предотвращения либо в ходе ликвидации аварийных и чрезвычайных ситуаций, ремонт подземных коммуникаций и капитальных инженерных сооружений.
1.4.2. закрытие порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников после производства работ, подтверждающее выполнение работ в соответствии с условиями выданного порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников;
1.4.3. получение Заявителем отказа в выдаче порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников на производство работ с указанием причины отказа.

1.5. Конечным результатом  предоставления  муниципальной услуги является, в случае:

- выдачи - выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников на право производства работ  на территории Гарцевского сельского поселения Стародубского муниципального района;
- отказа в выдаче – получение заявителем письменного отказа в выдаче, с указанием  причины отказа.

1.6. Получателем муниципальной услуги являются индивидуальные предприниматели, юридические или физические лица, законные представители, действующие на основании доверенности, выданной в установленном законом порядке, имеющие намерения производить вырубку и (или) пересадку деревьев и кустарников на территории Гарцевского сельского поселения Стародубского муниципального района  (далее - Заявитель).
2. Порядок информирования заинтересованных лиц о правилах исполнения муниципальной услуги.

Информация о порядке исполнения муниципальной услуги является открытой и общедоступной. Информацию можно получить в администрации Гарцевского сельского поселения Стародубского муниципального района по адресу: Брянская область, Стародубский район, с. Гарцево, ул. Центральная, д. 26А.
График работы: 

Понедельник – четверг: 08.30-17.45

Пятница: 08.30-16.30

обед с 13.00 до 14.00;

суббота, воскресенье - выходные.
2. СТАНДАРТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ   МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ.
2.1.Наименование  муниципальной  услуги:

«Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»

2.2. Наименование органа, предоставляющего  муниципальную услугу:
Администрация Гарцевского сельского поселения Стародубского муниципального района (сотрудник администрации Гарцевского сельского поселения Стародубского муниципального района, в должностные обязанности которого входит осуществление указанной муниципальной услуги).
2. 3.Результат предоставления  муниципальной услуги:

- выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников на право производства работ  на территории Гарцевского сельского поселения Стародубского муниципального района;
- получение заявителем письменного отказа в выдаче, с указанием  причины отказа.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги:

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не более 30 дней со дня получения заявления о подготовке и выдаче порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников на право производства работ  на территории Гарцевского сельского поселения Стародубского муниципального района.

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации, Градостроительный Кодекс Российской Федерации, Жилищный Кодек Российской Федерации,  Федеральный закон от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»,  Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации», Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами:

- Заявление, составленное по форме согласно приложению  № 2 к настоящему административному регламенту;
- План-схема расположения дерева (деревьев), кустарника;
- Копия решения общего собрания собственников помещений, при положительном решении большинством не менее двух третей голосов от общего числа голосов при планируемой вырубке, санитарной обрезке деревьев, располагающихся на территории  земельного участка многоквартирного дома;

       Документы, указанные в настоящем подпункте, представленные в оригиналах, после принятия решения о выдаче порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников или об отказе в его выдаче подлежат возврату заявителю.

    Документы принимаются в полном объеме. 
2.7. Основанием для отказа  в приёме документов, поданных Заявителем для получения муниципальной услуги, является несоблюдение требований предусмотренных п. 2.6. настоящего административного регламента. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- отсутствие любого из документов, определенных в пункте 2.6. настоящего административного регламента;

- предоставление документов без согласования с заинтересованными службами (органами и организациями), в случаях когда данное согласование обязательно.   
В случае несоответствия предоставленных Заявителем документов указанным требованиям, специалист администрации Гарцевского сельского поселения Стародубского муниципального района готовит мотивированный отказ, который подписывается главой администрации поселения.

2.9.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги по выдаче порубочного билета и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников на территории Гарцевского сельского поселения Стародубского муниципального района является  бесплатной.

2.10.Максимальный  срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги -15 минут.
2.11.Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день его подачи Заявителем.
2.12.Требования к помещениям, в которых администрацией Гарцевского сельского поселения  предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения  запросов:

- Здание администрации Гарцевского сельского поселения не является аварийным.  

- Помещение, должно соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

- В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно  ведётся приём только одного заявителя.

- Одновременный приём двух и более заявителей не допускается.

- Рабочее место  должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объёме получать справочную информацию по вопросам  предоставления  муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объёме.

- Здание администрации Гарцевского сельского поселения  оборудовано системами теплоснабжения, водопроводом, водоотведением.

- Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей и оптимальным условиям работы специалистов, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования.   

2.12.1. Глава администрации Гарцевского сельского поселения,  предоставляющей муниципальную услугу, обеспечивает условия для беспрепятственного доступа инвалидов, других маломобильных групп населения  в здание, в котором оказывается услуга, и получение услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, включая:

- возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;

- содействие со стороны сотрудников администрации  Гарцевского сельского поселения, при необходимости, инвалиду и другим маломобильным группам населения  при входе в объект и выходе из него;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в администрацию Гарцевского сельского поселения, с помощью персонала;

- возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту предоставления услуги, а также с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, других маломобильных групп населения  по территории администрации Гарцевского сельского поселения;

- проведение инструктажа среди сотрудников, осуществляющих первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с инвалидами и другими маломобильными группами населения;

- размещение носителей информации о порядке предоставления услуги инвалидам и другим маломобильным группам населения с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе, при необходимости, дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

- обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказание сотрудниками администрации инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов, других маломобильных групп населения  с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;

- обеспечение условий доступности для инвалидов по зрению официального сайта администрации Гарцевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

- предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида,   других маломобильных групп населения  и в дистанционном режиме;

- оказание сотрудниками администрации Гарцевского сельского поселения иной необходимой инвалидам, другим маломобильным группам населения  помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.13.Показатели доступности  и качества муниципальных услуг;

Показателями доступности и качества муниципальной услуги является возможность:

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- получать информацию о результате представления муниципальной услуги.

Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:
- своевременность муниципальной услуги;

- достоверность и полнота  информирования заявителя о ходе рассмотрения его обращения;

- удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие и (или) наличие жалоб (претензий) на действия (бездействие) должностного лица.

2.14. Отказ в выдаче порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников на территории Гарцевского сельского поселения Стародубского муниципального района может быть оспорен Заявителем в судебном порядке.
3. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.
 3.1. Контроль за  правильностью выдачи порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников на территории Гарцевского сельского поселения Стародубского муниципального района  осуществляется  администрацией Гарцевского сельского поселения Стародубского муниципального района не реже 1 раза в квартал в порядке установленном главой администрации. Внеплановые проверки осуществляются по распоряжению главы администрации при наличии  письменных обращений (заявлений, жалоб) Заявителей, получивших отказ в предоставлении муниципальной услуги.

 В ходе проверок проверяются соблюдение и надлежащее исполнение требований настоящего Регламента, полнота и качество исполнения муниципальной услуги.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги.

 По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей к виновным принимаются меры в соответствии с действующим законодательством.

3.2.  Порядок обжалования действий (бездействия) должностных  лиц, а также принимаемых ими решений при исполнении  муниципальной   услуги:
 - Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги:

1) в досудебном (внесудебном) порядке, путем направления соответствующей жалобы (обращения, претензии, заявления) в администрацию Гарцевского сельского поселения, иные компетентные органы власти;

2) в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 Заинтересованные лица имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

3.3.  Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является личное устное или письменное обращение заинтересованного лица.

 Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться нарушение порядка осуществления административных процедур, а также других требований и положений настоящего Регламента.

 Обращения граждан рассматриваются в соответствии с требованиями Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

 Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращений заинтересованных лиц, достижение по взаимному согласию договоренности (в случае личного устного обращения) или подготовка мотивированного ответа (в случае письменного  обращения). 
4.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования и решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц (в случае поступления обращения (жалобы, заявления) в администрацию Гарцевского сельского поселения).
Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.
4.2. Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) должностным лицом  администрации Гарцевского сельского поселения в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявления (обращения, запроса) заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение сроков предоставления услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим Регламентом;

- отказ в приеме документов у заявителя, предоставление которых предусмотрено настоящим Регламентом;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям не предусмотренным настоящим Регламентом;

- затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим Регламентом;

- отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока выполнения таких исправлений.

Основания для начала процедур досудебного (внесудебного) обжалования.
4.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в письменной форме на бумажном носителе, либо в электронной форме обращения на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании данного Регламента.

4.4. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

4.5. В жалобе указываются:

- наименование органа, должностного лица решения и действия (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)  администрации Гарцевского сельского поселения (далее по тексту – администрация), ее сотрудника; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, либо ее сотрудника.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), либо их копии, подтверждающие доводы, изложенные в жалобе.

4.6. Жалоба, поступившая в администрацию Гарцевского сельского поселения, подлежит рассмотрению главой администрации в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, сотрудника органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока выполнения таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

4.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

рассмотрения жалобы и случаев, в которых

ответ на жалобу не дается.
4.7.1. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

- если в жалобе не указаны фамилия и имя направившего ее заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на обращение;

- если в жалобе  обжалуется судебное решение. При этом, в течение 7 дней со дня регистрации, жалоба возвращается направившему ее заявителю, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

- если в жалобе  содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, сотрудника администрации, а также членов его семьи (заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

- если текст жалобы  не поддается прочтению и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней  (или,  если законом установлен срок рассмотрения  менее 7 дней, то не позднее такого срока) со дня ее регистрации сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации, либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в администрацию или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу;

- если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему жалобу сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

4.8. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не имеется.

Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.
4.9. Жалоба подается на имя главы администрации Гарцевского сельского поселения.

4.10. По результатам рассмотрения жалобы могут быть приняты следующие решения:


- удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено, а также в иных формах;

- отказать в удовлетворении жалобы.

4.11. Результатом удовлетворения жалобы также является принятие необходимых мер (предоставление информации из реестра и (или) применение установленных действующим законодательством мер ответственности к сотруднику, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги) и направление письменных ответов заинтересованным лицам.

4.12. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 4.10 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме (по желанию заявителя и в электронной форме) направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

4.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение №2 

к административному регламенту

предоставление муниципальной услуги

«Предоставление порубочного билета и (или)

разрешение на пересадку деревьев и кустарников»

Главе Гарцевского сельского поселения

	
	Зайцев Н. П.

	
	от 

	
	(наименование организации или Ф.И.О.,



	
	адрес, контактный телефон)

	
	

	
	

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить порубочный билет и (или) разрешение на пересадку  деревьев и кустарников» по адресу: ___________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

В количестве: _________ шт. деревьев ________ шт. кустарников__________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

(особые отметки: деревья кустарники аварийные, сухостойкие и т. д.)

Цель вырубки______________________________________________________

Основание вырубки_________________________________________________

Время проведения работ с _________ 201__года по ________201__года

К заявлению прилагаются документы:__________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

Обязуюсь:

1) Вырубку деревьев, кустарников производить в соответствии с техникой безопасности.

2) В случае, если действующими в Российской Федерации правилами (требованиями, техническими условиями) вырубка отдельных деревьев и (или) кустарников должна осуществляться с привлечением специализированных организаций (специалистов) или специального оборудования, обязуюсь обеспечить выполнение данных требований.

3) Провести мероприятия по общему благоустройству территории после выполнения работ по вырубке деревьев и кустарников (включая вывоз стволов деревьев, веток, иного мусора, проведение планировочных работ).

_________________                __________________        ___________________

                дата                                                               подпись                                                 Ф.И.О.

      М.П.

Приложение №3 

к административному регламенту

предоставление муниципальной услуги

«Предоставление порубочного билета и (или)

разрешение на пересадку деревьев и кустарников»

________________________________________

 (Ф.И.О. заявителя)                           
________________________________________

 (адрес заявителя)                           
________________________________________

Извещение

ОТКАЗ В РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЯ
по предоставлению администрацией Гарцевского сельского поселения Стародубского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников» 

№ _________                                                             «____» ___________201__ г.

Администрация Гарцевского сельского поселения Стародубского муниципального района в лице главы _________________ на основании п. 2.7. Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников» оказывает в регистрации заявления Основание:

	№ п/п
	Наименование нарушения, допущенного заявителем при подаче заявления на регистрацию

	1
	

	2
	

	3
	


Глава Гарцевского сельского поселения
Стародубского муниципального района          _____________   Зайцев Н. П.
                                                                                                                            (Подпись)

М.П.

Приложение №4

к административному регламенту

предоставление муниципальной услуги

«Предоставление порубочного билета и (или)

разрешение на пересадку деревьев и кустарников»

________________________________________

 (Ф.И.О. заявителя)                           
________________________________________

 (адрес заявителя)                           
________________________________________

Извещение

ОТКАЗ 
по предоставлению администрацией Гарцевского сельского поселения Стародубского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников» 

№ _________                                                             «____» ___________201__ г.

Администрация Гарцевского сельского поселения Стародубского муниципального района в лице главы _________________ на основании п. 2.7. Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников» оказывает в регистрации заявления Основание:

	№ п/п
	Наименование нарушения, допущенного заявителем при подаче заявления на регистрацию

	1
	

	2
	

	3
	


Глава Гарцевского сельского поселения
Стародубского муниципального района          _____________   Зайцев Н. П.
                                                                                                                            (Подпись)

М.П.
Приложение №5
к административному регламенту

предоставление муниципальной услуги

«Предоставление порубочного билета и (или)

разрешение на пересадку деревьев и кустарников»

№ _________                                                             «____» ___________201__ г.

На основании:  заявления № ____ от «___» ____________201__ г., акт обследования № ___ от «___» ____________201__ г. разрешить вырубить на территории вырубить на территории Гарцевского сельского поселения Стародубского муниципального района Брянской области ________________

_____________________________________________________________________

(указать место расположение, адрес произведения порубочных работ)

Деревьев _____,

В том числе: аварийных ______; усыхающих _______; сухостойных ______; утративших декоративность ________;

Кустарников __________;

в том числе: полностью усохших ____; усыхающих ____; самосев древесных пород с диаметром ствола до 4 см _____ шт.

Разрешить нарушить ____ кв. м. напочвенного покрова (в т.ч. газонов), ____ кв.м плодородного слоя земли.

После завершения работ произвести освидетельствование места рубки на предмет соответствия количества вырубленных деревьев и кустарников указанному в порубочном билете, вывезти срубленную древесину и порубочные останки.

По окончании строительства или ремонта  благоустроить и озеленить территорию согласно проекту.

Сохраняемые зеленые насаждения огородить деревянными щитами до начала производства работ.

Срок окончания порубочного билета «____» __________ 201__ г.

Примечание:

1. В случае не выполнения работ по вырубке  в указанные сроки документы подлежат переоформлению

Глава Гарцевского сельского поселения

Стародубского муниципального района          _____________   Зайцев Н. П.
                                                                                                                           (Подпись)

М.П.
Порубочный билет получил 

_____________________________________________________________________

Ф.И.О. подпись, телефон

Информацию о выполнении работ сообщить в администрацию Гарцевского сельского поселения Стародубского муниципального района.

Порубочный билет закрыт

Глава Гарцевского сельского поселения

Стародубского муниципального района          _____________   Зайцев Н. П.
                                                                                                                           (Подпись)

М.П.
Приложение №6

к административному регламенту

предоставление муниципальной услуги

«Предоставление порубочного билета и (или)

разрешение на пересадку деревьев и кустарников»

________________________________________

 (Ф.И.О. заявителя)                           
________________________________________

 (адрес заявителя)                           
________________________________________

РАЗРЕШЕНИЕ №____

на пересадку деревьев и кустарников

Выдано предприятию, организации, физическому лицу___________________

__________________________________________________________________

(наименовании, должность, фамилия, имя. Отчество)

Основание для проведения работ по пересадке деревьев и кустарников

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Разрешается пересадка ______________________________________________

__________________________________________________________________

(деревья кустарников растущей, сухостойной, ветровальной древесины и др.)

Состав насаждений, подлежащих пересадке ____________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Примечание: _______________________________________________________
Глава Гарцевского сельского поселения

Стародубского муниципального района          _____________   Зайцев Н. П.
                                                                                     (Подпись)

М.П.

