ПРОЕКТ

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке документации по планировке территории, утверждение документации по планировке территории»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент исполнения муниципальной услуги  по принятию решения о подготовке документации по планировке территории, утверждению документации по планировке территории  (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности исполнения вышеуказанной муниципальной услуги. Административный регламент устанавливает сроки и последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке документации по планировке территории, утверждение документации по планировке территории». 

1.2. Получателем муниципальной услуги (далее - Заявитель) является физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, с запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее - запрос), выраженным в устной, письменной или электронной форме, в том числе:

- физическое или юридическое лицо, с которым заключен договор аренды земельного участка для его комплексного освоения в целях жилищного строительства либо договор о развитии застроенной территории;

- исполнитель муниципального контракта на разработку документации по планировке территории;

         - физическое или юридическое лицо, осуществляющее подготовку документации по планировке территорий за счет собственных средств.
1.3 Подготовка документации по планировке территории осуществляется уполномоченными органами исполнительной власти, органами местного самоуправления самостоятельно либо привлекаемыми ими на основании государственного или муниципального контракта, заключенного в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, иными лицами. Подготовка документации по планировке территории, в том числе предусматривающей размещение объектов федерального значения, объектов регионального значения, объектов местного значения, может осуществляться физическими или юридическими лицами за счет их средств.

1.4 Подготовка документации по планировке территории осуществляется на основании документов территориального планирования, правил землепользования и застройки в соответствии с требованиями технических регламентов, нормативов градостроительного проектирования, градостроительных регламентов с учетом границ территорий объектов культурного наследия, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, границ территорий выявленных объектов культурного наследия, границ зон с особыми условиями использования территорий, а также с учетом программ комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры поселения, городского округа, программ комплексного развития транспортной инфраструктуры поселения, городского округа, программ комплексного развития социальной инфраструктуры поселения, городского округа.

1.5 Подготовка документации по планировке территории, предназначенной для размещения линейных объектов транспортной инфраструктуры федерального значения, регионального значения или местного значения, осуществляется с учетом требований, установленных пункта 1.4 настоящего регламента, и в соответствии с результатами инженерных изысканий.

1.6.  Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами:

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

1.7 Соискателем на получение муниципальной услуги могут быть:

1) юридические лица;

2) физические лица;

3) органы государственной и муниципальной власти;

Все перечисленные субъекты должны обладать правами земельный участок в отношении, которого требуется принятие решения о подготовке документации по планировке территории с последующим  утверждением документации по планировке территории (проектов планировки, проектов межевания).

2. Стандарт предоставления  муниципальной  услуги
2.1.Наименование  муниципальной  услуги:

«Принятие решения о подготовке документации по планировке территории, утверждение документации по планировке территории (проектов планировки, проектов межевания)».
2.2.Наименование органа, предоставляющего  муниципальную услугу;

Администрация Гарцевоского сельского поселения Стародубского района Брянской области.

2.3. Результат предоставления  муниципальной услуги:

- выдача (направление) Заявителю копии постановления администрации Гарцевоского сельского поселения Стародубского муниципального района о подготовке, об утверждении (об отклонении) документации по планировке территории;

- выдача (направление) Заявителю мотивированного отказа в принятии решения о подготовке документации по планировке территории.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

Срок принятия решения о подготовке документации по планировке территории составляет 1 месяц со дня регистрации запроса, а в случае, если Заявителями являются лица, с которыми заключен договор аренды земельного участка для его комплексного освоения в целях жилищного строительства либо договор о развитии застроенной территории, - 14 дней со дня регистрации запроса.

В случае если в выданных по результатам предоставления муниципальной услуги документах допущена опечатка и (или) ошибка, она исправляется по запросу заявителя в срок не более 5 рабочих дней со дня его регистрации, либо по собственной инициативе администрации Гарцевоского сельского поселения Стародубского муниципального района.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Градостроительный кодекс Российской Федерации; Земельный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами:

Для принятия решения о подготовке документации по планировке территории Заявитель подает (направляет) в администрацию Гарцевоского сельского поселения Стародубского района запрос о подготовке документации по планировке территории с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии), наименования юридического лица (в случае обращения юридического лица), почтового адреса, а также границ территории, в отношении которой предполагается подготовка документации по планировке.
 
Для принятия решения об утверждении документации по планировке территории Заявитель подает (направляет) в администрацию Гарцевоского сельского поселения Стародубского района запрос об утверждении документации по планировке территории с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии), наименования юридического лица (в случае обращения юридического лица), почтового адреса (далее - запрос), а также проект документации по планировке территории.

2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов:

         - невозможность прочтения текста письменного запроса;
         - непредставление документов, которые в соответствии с пунктом 2.6. 
2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- в отношении территории в границах, указанных в запросе о подготовке документации по планировке территории, муниципальная услуга находится в процессе исполнения по запросу, зарегистрированному ранее;

- в отношении территории в границах, указанных в запросе о подготовке документации по планировке территории, принято решение о подготовке документации по планировке;
- несоответствие представленной документации по планировке территории требованиям технических регламентов, нормативов градостроительного проектирования, градостроительных регламентов с учетом границ территорий объектов культурного наследия, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, границ территорий вновь выявленных объектов культурного наследия, границ зон с особыми условиями использования территорий.
2.9.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги:

Муниципальная услуга по принятию решения о подготовке документации по планировке территории, утверждению документации по планировке территории (проектов планировки, проектов межевания) является  бесплатной.

2.10.Максимальный  срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.
2.11.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

Регистрация запроса заявителя осуществляется в этот же день.

2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения  запросов:

Здание –  здание, в котором располагается учреждение, не является аварийным.  

Помещение, должно соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно  ведётся приём только одного заявителя.

Одновременный приём двух и более заявителей не допускается.

Рабочее место  должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объёме получать справочную информацию по вопросам  предоставления  муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объёме.

Учреждение  оборудовано системами теплоснабжения, водопроводом, водоотведением.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заинтересованных лиц и оптимальным условиям работы специалистов, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования.   

2.12.1. Руководителем органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, обеспечиваются условия для беспрепятственного доступа инвалидов, других маломобильных групп населения  в здание, в котором оказывается услуга, и получения услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами.

2.13.Показатели доступности  и качества муниципальных услуг;

Показателями доступности и качества муниципальной услуги является возможность:

-получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

-получать полную актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

-получать информацию о результате представления муниципальной услуги.

Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги;

-своевременность муниципальной услуги;

-достоверность и полнота  информирования заявителя о ходе рассмотрения его обращения;

-удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб (претензий) на действия (бездействие) должностного лица.

3. Требования к порядку предоставления  муниципальной услуги

3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно администрацией Гарцевоского сельского поселения (далее – уполномоченное подразделение) с использованием средств телефонной связи по запросу заявителей.

3.2. Адрес места уполномоченного подразделения: 243257  Брянская область, Стародубский район,  с. Гарцево, Центральная,  26А.
Почтовый адрес для направления документов, обращений в уполномоченное подразделение: 243257  Брянская область, Стародубский район,  с. Гарцево, ул. Центральная,  26А. 

Адрес электронной почты: adm-garcevo@yandex.ru
Информация об исполняемой муниципальной услуге предоставляется непосредственно в администрации Гарцевоского сельского поселения Стародубского района, в том числе по телефону: 8 (48348) 95-5-10.
3.3. Приемные дни для заявителей на предоставление услуги и получение консультаций по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке документации по планировке территории, утверждение документации по планировке территории»:

понедельник – четверг - 9.30 - 17.30;

пятница – 9.30-16.30;

обед: 13.00-14.00;

суббота, воскресенье – выходные дни.

3.4.Соискатели услуги, представившие в уполномоченное подразделение документы для получения Заявителем копии постановления администрации Гарцевоского сельского поселения Стародубского муниципального района о подготовке, об утверждении (об отклонении) документации по планировке территории, в обязательном порядке информируются специалистом администрации Гарцевоского сельского поселения Стародубского района об отказе в выдаче копии постановления администрации Гарцевоского сельского поселения Стародубского муниципального района о подготовке, об утверждении (об отклонении) документации по планировке территории, сроке завершения оформления документов и возможности получения копии постановления администрации Гарцевоского сельского поселения Стародубского муниципального района о подготовке, об утверждении (об отклонении) документации по планировке территории, выдаче Заявителю мотивированного отказа в принятии решения о подготовке документации по планировке территории в день обращения.

3.5. Об отказе в выдаче Заявителю или его представителю при личном обращении или направляется соискателю заказным письмом мотивированного отказа в принятии решения о подготовке документации по планировке территории в течение 30 дней со дня подачи заявления.

3.6. С момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при помощи телефона или при личном посещении администрации Гарцевоского сельского поселения.
     3.7. Блок-схема последовательности административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги представлена в приложении 1 к настоящему Регламенту.

4.1. Порядок и формы  контроля  за  предоставлением

 муниципальной услуги

4.1.1. Контроль за правильностью выдачи разрешений на отклонение от принятию решения о подготовке документации по планировке территории, утверждению документации по планировке территории (проектов планировки, проектов межевания)  осуществляется администрацией Гарцевоского сельского поселения Стародубского района не реже 2 раз в год. Внеплановые проверки осуществляются по распоряжению главы администрации Гарцевоского сельского поселения Стародубского района при наличии письменных обращений граждан, получивших отказ уполномоченного подразделения без его обоснования.

4.1.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Гарцевоской сельской администрации, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.1.3. Персональная ответственность должностного лица закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

4.1.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

4.1.5. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, результаты деятельности которой оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

4.1.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Досудебное (внесудебное) обжалование соискателем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, или их работников 

Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Соискатель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

 

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,  или их работников
4.2.2. Соискатель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у соискателя документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом;

- отказ в приеме документов у соискателя, предоставление которых предусмотрено настоящим Административным регламентом;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям не предусмотренным настоящим Административным регламентом;

- затребование с соискателя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной Административным регламентом;

- отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены настоящим Административным регламентом.

 

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
 

4.2.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Гарцевоского сельского поселения Стародубского муниципального района.

4.2.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного подразделения администрации Гарцевоского сельского поселения Стародубского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» официального сайта администрации Стародубского муниципального района, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

4.2.5. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) уполномоченного подразделения администрации Стародубского муниципального района.

4.2.6. Жалоба должна содержать:

- наименование органа,  должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Стародубского муниципального района, либо ее должностного лица, муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Стародубского муниципального района, либо ее должностного лица, муниципального служащего, могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы соискателя, либо их копии.

4.2.7. Жалоба, поступившая в администрацию Стародубского муниципального района, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Стародубского муниципального района, либо ее должностного лица, муниципального служащего, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

4.2.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативно-правовыми актами Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Брянской области, муниципальными нормативно-правовыми актами;

- в удовлетворении жалобы отказывается.

4.2.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 4.2.8.  настоящего Административного регламента, соискателю в письменной форме и по желанию соискателя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

4.2.10. Положения Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ (ред. от 18.04.2018) «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении государственных и муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

 

Приложение №1

к административному регламенту 

утвержденному постановлением

администрации Гарцевоского 

сельского поселения 
Стародубского района

                                                                                                                                  от                20__ г.  №_____  

Блок-схема

общей структуры по предоставлению муниципальной услуги

«Принятие решений о подготовке, об утверждении документации по

 планировке территорий (проектов планировки, проектов межевания)»

Процедура принятия решения о

подготовке документации по планировке территории

 








Процедура принятия решения 
об утверждении документации по планировке территории

 














Прием, регистрация запроса и требуемых документов





Регистрация запроса и документов, указанных в пункте 2.6 регламента (не более 1 дня) 





Соответствует


 требованию





Не соответствует требованию





Информирование


 заявителя об отказе в


 приеме запроса





Подготовка проекта постановления Администрации Гарцевоского сельского поселения Стародубского района о подготовке документации по планировке территории (не более 20 дней). В отношении запроса лиц с которыми заключен договор аренды земельного участка для его комплексного освоения в целях жилищного строительства либо договор о развитии застроенной территории, - не более 10 дней








Выдача заявителю копии постановления администрации Гарцевоского сельского поселения Стародубского района о подготовке документации по планировке территории (не более 5 дней).


Для заявителей, с которыми заключен договор аренды земельного участка для его комплексного освоения в целях жилищного строительства либо договор о развитии застроенной территории, - не более 3 дней





Прием, регистрация запроса и требуемых документов





Регистрация запроса и документов, указанных в пункте 2.6 регламента 





Соответствует


 требованию





Не соответствует требованию





Подготовка решения о направлении документации по планировке территории Главе Вороноского сельского поселения Стародубского  района (не более 30 дней)





Подготовка решения об отклонении документации и направлении ее на доработку (не более 30 дней)





Направлении документации по планировке территории на рассмотрение  Главе Гарцевоского сельского поселения Стародубского муниципального района  для принятия решения об утверждении либо об отклонении документации по планировке территории и направлении ее Главой Гарцевоского сельского поселения Стародубского муниципального района  на доработку заявителю


 (не более 15 дней)





Утверждении Главой Гарцевоского сельского поселения Стародубского муниципального района 





Отказ Главы Гарцевоского сельского поселения Стародубского муниципального района





Выдача заявителю копии постановления Администрации Гарцевоского сельского поселения Стародубского муниципального района об утверждении документации по планировке территории или копии постановления Администрации Гарцевоского сельского поселения Стародубского муниципального района об отклонении документации по планировке территории не более 5 дней)
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